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CAIET DE SARCINI
pentru achizitia serviciului de furnizare de tichete de masa / tichete cadou

pentru perioada iunie 2019 — mai 2020

CAP.1 OBIECTUL CAIETULUI DE SARCINI

Obiectul prezentului caiet de sarcini este achizitionarea serviciului de furnizare
de tichete de masa / tichete cadou pentru salariatii din cadrul Societatii Electrocentrale
Bucuresti SA.

CAP.1I SCOPUL ACHIZITIEI PRODUSELOR

Achizitia produselor se face in scopul punerii in aplicare a prevederii din
Contractul Colectiv de Munca al Societatii Electrocentrale Bucuresti SA in vigoare, in
conformitate cu Legea nr. 165 / 2018 privind acordarea biletelor de valoare cu
modificarile si completarile ulterioare si a Normelor metodologoce de aplicare a Legii
nr.165 / 2018.

CAP.IIl VALOAREA S| DURATA ACHIZITIE

Numarul total al tichetelor de masa ce urmeaza a fi achizitionate (si implicit
valoarea) se va stabili lunar, in functie de numarul de salariai ce au dreptul sa
primeasca tichete de masa corespunzator numarului de zile lucrate in luna respectiva,
conform Legii nr. 165 / 2018 privind acordarea biletelor de valoare, cu modificarile si
completarile ulterioare,

Numarul total al tichetelor cadou ce urmeaza a fi achizitionate (si implicit
valoarea) se va stabili in functie de numarul de copii si numarul de femei care au dreptul
sa primeasca tichete cadou, la data acordarii.

Perioada de achizitie a tichetelor este de 12 |uni calendaristice de la data
semnarii contractului.

CAP.IV TERMENUL DE LIVRARE

Tichetele de masa / cadou vor fi furnizate pe baza de comanda ferma. Incarcarea
tichetelor de masa pe suport electronic si livrarea tichetelor cadou pe suport hartie se
face in 24 de ore de la receptionarea ordinului de plata.

Livrarea cardurilor se va face in maxim 10 zile de la transmiterea solicitérii de
emitere.



CAP.V TRANSPORTUL, LIVRAREA $I RECEPTIA TICHETELOR /
CARDURILOR

Transportul tichetelor de masa pe suport electronic / tichetelor cadou pe suport
hartie se va face de catre prestator, in conditii de securitate, prin mijloace specializate,
folosite in vederea transportului biletelor de valoare pana in momentul receptionarii
acestora de cétre persoana responsabila din Societatea Electrocentrale Bucuresti SA.

Receptia tichetelor cadou si a a cardurilor se va face la sediul Societatii
Electrocentrale Bucuresti SA din Splaiul Independentei nr. 227, sector 6, Bucuresti.

CAP.VI CONDITII DE PLATA

Plata se va face in avans prin ordin de plata in baza facturii fiscale emise de
prestator.

Unitatea emitenta inscrie in factura de livrare a biletelor de valoare pe suport
hartie urmatoarele:

a) numarul de ordine dintr-c serie continud, care caracterizeaza cronologia
emisiei de bilete de valoare a emitentului, corespunzatoare numarului de
bilete livrate Societatii Electrocentrale Bucuresti SA;

b) pretul unitar al imprimatului reprezentand tichetul cadou sau valoarea totala
a imprimatelor;

c) valoarea nominald a unui bilet de valoare imprimata pe acesta, din seria
livrata;

d) valoarea totala corespunzatoare numarului bilete de valoare livrate;

e) numérul contului bancar distinct si denumirea bancii unde Tsi are deschis
contul acesta.

Unitatea emitenta acceptd returnarea din partea Societatii Electrocentrale
Bucuresti SA a tichetelor neutilizate si ramburseaza suma aferenta valorii nominale a
acestora in situatia in care returnarea se face in termen de cel mult 30 de zile de la
data expirarii acestora.

Unitatea emitentd inscrie in factura de livrare a biletelor de valoare pe suport
electronic urmatoarele:

a) numaérul de bilete de valoare transferate pe suporturile electronice;

b) costul emiterii biletelor de valoare pe suport electronic;

c) valoarea nominald a unui bilet de valoare;

d) valoarea totalad corespunzétoare numarului bilete de valoare alimentate
pe suport electronic;

e) numadrul contului bancer distinct si denumirea bancii unde fsi are deschis
contul acesta.

Unitatea emitentd factureaza distinct cétre angajator costul suportului electronic
pe care se alimenteaza biletele de valoare sau a inlocuirii acestuia.

Unitatea emitent& inscrie, intr-o anexa la facturd, numarul unic de identificare a
suportului electronic, in conformitate cu standardele de securitate aplicabile
respectivului suport electronic pe care sunt alimentate biletele de valoare.

CAP.VII CONDITII TEHNICE MINIMALE $I OBLIGATORII

Unitatea emitentd trebuie s duca la indeplinire obligatiile prevazute in Legea
Legii nr. 165 / 2018 si a Normelor Metodologice pentru aplicarea acesteia, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Unitatea emitentd trebuie sa tipareasca tichetele folosind un suport tehnic
special, care s& nu permita falsificarea acestora si care sa cuprinda toate datele
prevazute de normele legale aflate in vigoare:
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a) seria numerica intr-o ordine crescatoare, corespunzitoare numarului de
bilete de valoare comandat de citre angajator in baza contractului de
achizitionare a biletelor de valoare:

b) emitentul si datele sale de identificare: denumirea, sediul si codul de
identificare fiscala:

C) ?ngajatorui $i datele sale de identificare: denumirea $i codul de identificare
iscala;

d) datele beneficiarului: numele, prenumele si codul numeric personal ale
beneficiarului care este in drept sa utilizeze biletul de valoare;

e) valoarea nominald a biletului de valoare, in cifre si in litere, care este
inscrisa de angajator in comanda ferms transmisa unitatii emitente;

f) spatiul destinat inscrierii datei sau, dupa caz, a perioadei in care biletul de
valoare a fost utilizat, locatiei si respectiv aplicarii semnului distinctiv al
unitatii afiliate la care salariatul a utilizat biletul de valoare;

g) interdiciia de a utiliza biletul de valoare in alte unitati decat in unitatile
afiliate, pentru achizitionarea altor produse/servicii decat cele prevazute
de lege, precum si alte interdictii stabilite prin contractul incheiat intre
angajator si unitatea emitenta:

h) perioada de valabilitate a utilizarii biletului de valoare: luna si anul
expirarii;

i) interdictia unitatii afiliate de a plati beneficiarului biletelor de valoare
diferenta in bani dintre valoarea biletului de valoare $i valoarea
bunului/serviciului achizitionat de citre acesta.

Suportul electronic emis de unitatea emitents trebuie s aiba inscrise sau stocate

intr-un alt mod n acesta urmétoarele elemente obligatorii:

a)

b)

emitentul si datele sale de identificare: denumirea, sediul si codul de identificare
fiscala;

angajatorul si datele sale de identificare: denumirea si codul de identificare
fiscal;

numele, prenumele si codul numeric personal ale beneficiarului care este in
drept sa utilizeze biletele de valoare:

interdictia de a utiliza biletul de valoare in alte unitati decat in unitétile afiliate,
pentru achizitionarea altor produse/servicii decat cele prevazute de lege, precum
si alte interdictii stabilite prin contractul incheiat intre angajator si unitatea
emitenta, imprimat& pe versoul suportului electronic:

numarul de identificare, unic la nivel de emitent, al suportului electronic;

perioada de valabilitate a suportului electronic:

elemente de siguranta a suportului electronic, de tip PIN, CIP.

Unitatea emitenta trebuie sa permitd beneficiarilor biletelor de valoare pe suport

electronic cel putin urmatoarele:

a) accesul la informatiile privind utilizarea si soldul valorii nominale a biletelor
de valoare transferate acestora:

b) notificarea utilizatorilor prin SMS si/sau email despre incdrcare sume /
expirare sume;

c) asistentd telefonica, permanentd, cu privire la utilizarea suporturilor
electronice;

d) blocarea / deblocarea temporaré a suportului electronic;

Unitatea emitenta are obligatia de a pune la dispozitia clientului lista actualizata

cu unitatile de alimentatie publica la care angajatii pot folosi tichetele si in termen de 10
Zile de la semnarea contractului s& incheie conventii cu unitatile comerciale si de
alimentatie publica solicitate de catre Societatea Electrocentrale Bucuresti SA.
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Unitatea emitentd va comunica beneficiarului modificérile legislative intervenite
cu privire la tichete.
Unitatea emitent3 va nominaliza o persoana de contact.

CAP. VIII ALTE CONDITHI

in scopul distribuirii corecte si operative a tichetelor catre salariati, Societatea
Electrocentrale Bucuresti SA este cea care poate decide si modifica modul de livrare a
tichetelor.

CAP. X ALTE CLAUZE

Furnizorii isi vor fntocmi oferta in baza prezentului caiet de sarcini si a
precizarilor facute de Societatea Electrocentrale Bucuresti SA in documentatia
procedurii de achizitie.

/S;,ef Serviciu Administrare Personal,
Nicusor STIR

Intocmit,
Lenuta Balan-Tudor



